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法定保存文書全般へ対応 紙と電子の統合管理 署名･タイムスタンプ使い放題

書類の電子化ツールがすべて揃った統合パッケージ

電子契約 書類送付 社内署名 電子書庫 フォルダ

立会人型/当事者型の使い分け

この認証ロゴは公益社団法人日本文書情報マネジメント協会によりライセンスされています。



書類送付
受領確認が可能（一覧画面にステータス表示）
CSVデータ差込による一括送信が可能
送信時に認定タイムスタンプを自動で付与
電子角印（企業組織の証明書）の利用が可能

主な機能（メニュー構成）
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電子契約

電子書庫共通管理機能

立会人型（認印）と当事者型（実印）両方に対応
ゲスト（契約相手）も電子証明書の取得/利用が可能
締結完了時に認定タイムスタンプを自動で付与

社内署名
取締役会議事録対応（社外取締役も可能）
社内回付や通達への電子署名で同意/承認を記録
完了時に認定タイムスタンプを自動で付与
社内の押印文書を幅広く電子化

ユーザー管理（CSVによる一括登録も可）
グループ設定
ファイルおよびメタ情報の一括ダウンロード

スキャナ保存/電子取引書類対応（改変できない仕組）
タイムスタンプ有効期限の自動延⾧（PAdES/LTV対応）
電帳法要件の検索、タイムスタンプ一括検証を利用可能

フォルダ
ファイル/フォルダのアクセス/ダウンロード権限設定
URLの発行による社内外とのファイル共有
PDF以外のファイル形式へ対応

電子契約



法定保存文書全般へ広く対応
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取締役会
議事録
取締役会
議事録

契約書
（3者以上も可）
契約書

（3者以上も可）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

当事者双方の
電子署名で
合意を明確化
する文書

非改ざん性証明
（タイムスタンプ検証）

の必要な文書 関係者の承認を
要する文書

特定部門や
取引先等と
共有する文書

【法的保存】
【社内署名】

【電子契約】

【フォルダ】 請求書などの
発行者を証明し
相手先へ送信
する文書
（一方向）

【書類送付】
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紙と電子の統合管理
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※R3年税制改正からアップロード完了時点で紙は廃棄可能に

電子契約 書類送付 社内署名

フォルダ

電子書庫

電
帳
法
対
象
の
外
部
書
類
を
電
子
書
庫
へ
取
込
可
能

・
・
・
・

紙で受領または作成した
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電子署名･タイムスタンプ使い放題（使えば使うほどお得に）

4

どちらも
従量課金なし

※当事者型電子署名に用いる電子証明書は年額費用が必要です。

立会人型/当事者型は自由に選択可能
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電子署名･タイムスタンプ使い放題（使えば使うほどお得に）
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全ての書類にタイムスタンプが自動で付与されます。しかも、押し増し（自動延⾧）が可能
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電子契約機能
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署名の使い分け:署名方法は立会人型･当事者型･ハイブリッド型を選べます。

※当事者型に用いる電子証明書はJCAN証明書またはNRA-PKI証明書から選択

ゲストも証明書の取得が可能:契約相手方も電子証明書の取得申請が可能

※JCAN証明書またはNRA-PKI証明書から選択

タイムスタンプを全ての書類へ付与、しかも自動延⾧機能付き

取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（3者以上も可）
契約書

（3者以上も可）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類

関連ページ電子契約は使い分けの時代へ
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電子契約の操作画面
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左
の
ス
テ
ッ
プ
に
沿
っ
て
操
作
し
ま
す
。

保
存
検
索
用
の
メ
タ
情
報
を
入
力

署名方法は立会人型･当事者型･ハイブリッド型を選べます。
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電子契約の操作画面
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署
名
者
と
証
明
書
を
指
定

ゲ
ス
ト
側
署
名
者
を
選
択

閲
覧
者
指
定
は
省
略
可
能

契
約
書
デ
ー
タ
を
指
定
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電子契約の操作画面
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印
影
を
指
定(

非
表
示
可)

内
容
を
確
認
し
署
名
依
頼

送
付
済
で
登
録
さ
れ
ま
す
。

ホスト署名者へ署名依頼

ホ
ス
ト
署
名
者
へ
依
頼
通
知

ホスト署名後ゲストへ自動通知

ゲストが署名すれば締結完了
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書類送付機能
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送付先が書類を受領開封した場合、ステータス画面に反映

※請求書などの取引書類が届いているかがステータス画面（書類送付TOP画面）で分かります。

CSVデータ差込による一括送信が可能

※複数PDFと送付先情報や送付書類のデータをCSVデータを読み込ませることで、複数PDFに電子署名と認定タイムスタンプ
を付与して一括を送信することができます。

電子角印の付与

※オプションで電子角印（企業証明）で署名を行い、送付することも可能

タイムスタンプを全ての書類へ付与、しかも自動延⾧

※税務対応の認定タイムスタンプが全ての書類へ付与されます。
取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（3者以上も可）
契約書

（3者以上も可）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類

請求書･納品書など送る書類の法対応・・

Copyright (c) 2026 paperlogic Co., Ltd. All Rights Reserved.



書類送付の操作画面
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左
の
ス
テ
ッ
プ
に
沿
っ
て
操
作
し
ま
す
。

保
存
検
索
用
の
メ
タ
情
報
を
入
力

摘要を追加することができます。（数に制限なし）
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書類送付の操作画面
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保
存
検
索
用
の
メ
タ
情
報
を
入
力

書類の登録者と署名者を分けることで統制/牽制が働きます。
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書類送付の操作画面
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複
数
フ
ァ
イ
ル
を
ま
と
め
て
登
録
可
能印影を付与可能（電子角印は四角い印影）
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書類送付の操作画面
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確
認
画
面

「署名依頼の送信」を押すと社内の承認者へ通知メールが送信され、署名完了と同時に送付先へ書類が送付されます。
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社内署名機能
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会社法関連議事録など、社内（社外取締役やグループ会社関係者などを含む）の承認を経て最終文書となるものが対象

※電子証明書で署名者本人による同意/承認を証明可能

完了時に認定タイムスタンプを自動で付与

※10年を超える⾧期保存にも対応

建築図面、技術開発や発明内容の記録を日時とともに保存

※署名者（確認者）が一人で良い場合は「電子書庫」機能でも対応可能

その他の社内押印文書を広く電子化可能

取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（3者以上も可）
契約書

（3者以上も可）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類

議事録などの社内署名（承認･決裁の押印を電子化）
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社内署名の操作画面
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議
事
録
を
ア
ッ
プ
ロ
ー
ド

自動配置機能を使うと署名者の印影が自動的に均等配置されます。

※その他の画面UIイメージは電子契約などと共通です。

A B C D
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電子書庫機能
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※紙スキャンデータと電子取引データの一括統合管理を実現します。

スキャナ保存/電子取引書類対応（改変できない仕組）

アップロード後、承認時に認定タイムスタンプを自動で付与

※電帳法対応の認定事業者タイムスタンプを使用

タイムスタンプ有効期限の自動延⾧（PAdES/LTV対応）

※10年を超える場合に自動でタイムスタンプを押し増し

電帳法要件の検索機能、タイムスタンプ一括検証を利用可能

取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（受領したもの）
契約書

（受領したもの）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類

電子書庫には電子契約/書類送付/社内署名の各機能で完了した書類が自動保存されます。

paperlogicで署名･タイムスタンプを付与した以外の外部の書類も、電子書庫へアップロードし、署名タイムスタンプが可能

関連ページpaperlogic以外で作成･受領した書類も統合管理
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電子書庫の操作画面
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書
類
を
登
録
し
ま
す
。

タイムスタンプをまとめて付与（書類の承認）することも可能
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電子書庫便利機能:複数ファイル一括アップロード
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各PDFごとにメタ情報（相手先名等）を付与（次入力画面にて）

スキャンデータの場合、解像度などが自動で読み込まれます。

PDFアイコンをクリックすると、ファイルエクスプローラーが
開きますので、登録したいファイルを選択します。

または、直接、アイコンエリア内にドラッグ&ドロップでファイルを
アップロードします。
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20

+書類の登録の右隣の▼マークをクリックし「CSVで一括登録」を選択1 「テンプレートをダウンロード」を選択2

テンプレート項目に従いリスト作成します。3 作成したCSVをクリックまたはドラッグ&ドロップで登録します。4

電子書庫便利機能:CSVで一括登録機能
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21

PDFファイルをクリックまたはドラッグ＆ドロップで書類登録します。5

この後は通常の電子書庫と流れは同じです。6

登録したファイルとPDF名が一致すると緑に変わります。

電子書庫便利機能:CSVで一括登録機能

Copyright (c) 2026 paperlogic Co., Ltd. All Rights Reserved.



電子書庫便利機能:タイムスタンプまとめ打ち
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タイムスタンプ付与待ちステータスの書類へまとめて打刻

送信者と異なる承認者が打刻することで相互牽制を実現
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電子書庫便利機能:電帳法準拠の検索機能
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年月日/相手先名/ファイル名/金額等で検索可能

金額や年月日を範囲指定した検索も可能（優良帳簿適用時に必要）
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24

書類を検索し、タイムスタンプ一括検証が可能

検証結果は画面で確認可能な他、CSV出力も可能

電子書庫便利機能:電帳法準拠のタイムスタンプ一括検証

24

書類を検索し、タイムスタンプ一括検証が可能

検証結果は画面で確認可能な他、CSV出力も可能
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フォルダ機能
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電子契約/書類送付/社内署名/電子書庫に登録したPDFを整理して保管

※フォルダを任意で作成し階層を作って、各メニューのPDFを整理して保管

URLの発行による社内外とのファイル共有

※電子メールにより指定アドレスへダウンロードURLを配信

PDF以外の全ファイル形式へ対応

※複数ファイル一括アップロードも可能

取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（3者以上も可）
契約書

（3者以上も可）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類

社内外との書類共有
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フォルダの操作画面
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必
要
な
フ
ォ
ル
ダ
を
作
成

ファイルをまとめてアップロード可能です。
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その他 インボイス制度における登録番号検索
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登録番号を個別検索もしくは、CSVを用いて一括検索

Copyright (c) 2026 paperlogic Co., Ltd. All Rights Reserved.



デスクトップアプリ

28

paperlogic上で操作せずに簡単に書類を電子書庫にアップロード

※指定したフォルダもしくは書類をアップロードして、電子書庫へ自動登録

認定タイムスタンプを付与

※認定タイムスタンプの付与し電子帳簿保存法に対応

取引年月日・相手先・金額をAIで読み取り自動登録

電子書庫へPDFアップロード

Copyright (c) 2026 paperlogic Co., Ltd. All Rights Reserved.

取締役会議
事録

取締役会議
事録

契約書
（受領したもの）
契約書

（受領したもの）

請求書請求書

税務関連
書類

税務関連
書類

異動辞令
給与改定
通知書

異動辞令
給与改定
通知書

建築図面
(10年超の⾧期保存)
建築図面
(10年超の⾧期保存)

開発･発明
記録

製品サービス
仕様書

領収書

注文書
請書

作業
マニュアル

雇用
契約書

主な対象書類※電子帳簿保存法の検索要件をAIで読み取り、自動登録



AI自動入力が適用された場合には、「AI」マークが書類一覧及び書類情報に
表示されます

デスクトップ:AIを利用した自動入力
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デスクトップを利用して書類にタイムスタンプを付与する際に、取引年月日、相手先名、
金額についてAI機能によって書類の内容から判断し、自動入力します

Copyright (c) 2026 paperlogic Co., Ltd. All Rights Reserved.

AI機能にて入力された項目は正確に読み取れていない場合がありますので、
必ず各項目を確認の上、未入力や誤入力がある場合は編集にて修正してください

AI自動入力が可能なファイル形式は、
PDF及び画像形式（png、jpeg、jpg、gif）となります

それ以外のファイル形式の場合はコンテナPDFとなり
AI自動入力は適用されません



デスクトップ:ファイル名ルールを利用した入力

設定した内容で「日付」、「金額」、「相手先」を自動挿入
し、電子書庫へアップロードする機能

ルールに適用する項目（T、１，２，３，４）を選択して設定します
選択した対象をドラッグしてファイル名ルールの枠内にドロップします

各項目の間は、記号や文字など自由に指定できます

下記は、「_」アンダーバーで繋いでいおり、
フリーテキスト_取引年月日_金額_相手先名 という並び順になります
取引年月日は、 YYYY-MM-DD もしくは YYYYMMDD にて登録します

例）「フリーテキスト_20250701_1500＿JPY_テスト株式会社」
のようなファイル名を設定しておくことで、そのまま電子書庫へ
アップロードすることが可能です
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sales@paperlogic.co.jp

資料請求・お問合せはこちらから


